校園及物業管理「防禦性清潔」檢查表清單 
這份清單旨在幫助校方及物業管理公司管理層建立一個系統性的檢查框架，以確保校園環境 的清潔與衛生，有效預防疾病傳播。 
每日基礎防護清單
	項目 
	檢查內容
	建議頻 
率
	記 
錄

	衛生用 
品供應
	確認所有洗手間及洗手區的梘液、抹手紙或乾手機、酒精搓手液供應充 足。
	每日檢 
查
	□

	高頻接 
觸點消 
毒
	按照既定頻率（高峰期建議每2-4小時）完成所有高頻接觸點的擦拭消 毒工作，並有記錄。 包括電梯按鈕、大門扶手、課室門柄、桌椅、洗手 間水龍頭、沖水掣、遊樂設施和共用玩具。
	每日/每 2-4小 
時
	□

	消毒劑 
濃度檢 
查
	使用專業試紙檢查消毒劑（如稀釋漂白水）濃度是否符合指引標準。
	每日使 
用前
	□

	通風換 
氣
	確保在小息、午飯等時段，所有課室及活動室已開窗通風至少15分鐘。
	每日/時 段性
	□

	空氣淨 
化設備
	檢查所有空氣淨化設備是否正常開啟運作。
	每日檢 
查
	□

	餐後清 
潔
	午飯後，對飯堂或學生用餐區域的桌面、地面進行徹底清潔消毒。
	每日午 
飯後
	□

	人員管 
理 (高峰 期)
	執行師生每日體溫測量。為所有進入校園的校外人士進行訪客登記、體 溫測量及手部消毒。
	每日/高 
峰期
	□




每週深化檢查清單 
	項目 
	檢查內容 
	建議頻率
	記 
錄

	空氣淨化機濾 網
	檢查空氣淨化機的濾網更換提示燈，並按需要安排更換。 
	每週檢查 
	□

	深度清潔
	對地毯、布質傢俱等容易藏匿病菌的地方進行深度吸塵或 清潔。
	每週執行 
	□

	衛生死角清理
	檢查校園內是否有衛生死角（如儲物室、後樓梯）需要清 理。
	每週檢查 
	□

	空調系統清潔 
	檢查及清洗空調系統的隔塵網。
	每週檢查/清 洗
	□




應急準備清單
	項目 
	檢查內容
	建議頻 
率
	記 
錄

	通報流程 
	確保已建立清晰的學生或教職員身體不適/確診通報流程。
	定期審 
視
	□

	終端消毒服 務
	備存至少一家專業終端消毒服務供應商的緊急聯絡方式，並了解其 服務啟動時間。
	定期更 
新
	□

	應急物資儲 備
	儲備足夠的應急個人防護裝備（口罩、手套、保護衣）供處理嘔吐 物或緊急情況時使用。
	定期盤 
點
	□

	清潔消毒劑 儲備
	儲備足夠的清潔及清毒劑。
	定期盤 
點
	□




